
淡江大學資訊處機房主機設備進駐申請標準作業程序 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

電腦相關設

備進駐申請 

所屬單位主管簽核 

承辦單位簽辦 

 

是否為服務本校教

師、職員、學生及

校友之伺服主機 

核准 

通知申請單位辦理

進駐相關作業 

設備進駐機房 

是 

否 
退回原申請單位 

是 

否 
申請條件不符 

進駐單位填寫相關表單（詳右） 

經相關單位簽核 

【附註】相關申請表單 

設備進駐/撤出/維護(施工)申請及 

紀錄表 

人員進出申請單 

保密承諾書 

個人資料處理同意書 

 IP位址申請表 

 KVM作業申請單 

設備監控服務申請單 

填寫「設備進駐/撤出/維

護(施工)申請及紀錄表」 


